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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

работодателя на программы учебной и производственной практики 
профессиональных модулей: «Документирование хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета активов организации» 
«Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, 

выполнение 
работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации» 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям) 
разработанных педагогами Профессионального образовательного учреждения 

«Международный колледж «Полиглот» 

Колледж готовит специалистов среднего звена по специальности бухгалтер. 

Хороший уровень профессиональной подготовки позволяет выпускникам колледжа 

быть востребованными работодателями торговых предприятий нашего города и 

региона. 

Программы учебной и производственной практики профессиональных модулей 

специальности Экономика и бухгалтерский учёт (торговля), разработанные 

коллективом педагогов колледжа, обеспечат тот уровень практического обучения 

студентов, который необходимые для эффективной профессиональной деятельности 

в области бухгалтерского учёта. 

Именно в процессе практического обучения будущие специалисты приобретают 

практический опыт профессиональной деятельности бухгалтера. По программам 

практик, предусмотрено освоение важных для бухгалтера работ профессиональной 

деятельности, таких как: заполнение первичных документов хозяйственных 

операций; формирование бухгалтерских проводок на счетах бухгалтерского учета 

активов и финансового положения организации; составление ведомостей, журналов 

— ордеров, форм бухгалтерской отчётности, разработка учётной политики для целей 

бухгалтерского учёта, составление инвентаризационных описей и сличительных 

ведомостей в соответствии с положениями и нормативными актами и др. 

Таким образом, программы учебной и производственной практики по 

профессиональным модулям специальности Экономика и бухгалтерский учёт 

(торговля), разработанные педагогами колледжа, обеспечат необходимый уровень 

профессиональной подготовки, соответствующий требованиям работодателей и 

могут быть рекомендованы к использованию в практическом обучении специалистов 

среднего звена. 

Гл. бухгалтер ООО «ЦЕНТР БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА НАЛОГОВОГО ПРАВА 

«КОНСУЛЬТАНТ»                              
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ. 01 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ 

ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АКТИВОВ 

ОРГАНИЗАЦИИ 

1.1 Содержание рабочей программы учебной практики 

Рабочая программа учебной практики является частью образовательной программы 

профессионального модуля ПМ. 01 Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 

учёт (по отраслям) базовая подготовка, входящей в 

укрупненную группу 38.00.00 Экономика и управление, и направлена на формирование 

профессиональных умений (У), общих компетенций (ОК), приобретение 

первоначального практического опыта (ПО) по виду профессиональной деятельности 

(ВПД) Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации: 

- формирование профессиональных умений: 

У 1. Принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции 

или получение разрешения на ее проведение; 

У 2. Принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) 

в виде электронного документа, подписанного электронной подписью; 

У 3. Проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

У 4. Проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

У 5. Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 

У 6. Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

У 7. Организовывать документооборот; 

У 8. Разбираться в номенклатуре дел; 

У 9. Заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат 

(расходов) - учетные регистры; 

У 10. Передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 

архив; 

У 11. Передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 

истечении установленного срока хранения; 

У 12. Исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

У 13. Понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета; 

У 14. Обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности; 

У 15. Конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации. 
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У 16. Проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

У 17. Проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

У 18. Учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

У 19. Оформлять денежные и кассовые документы; 

У 20. Заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

У 21. Проводить учет основных средств; 

У 21. Проводить учет нематериальных активов; 

У 23. Проводить учет долгосрочных инвестиций; 

У 24. Проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

У 25. Проводить учет материально-производственных запасов; 

У 26. Проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

У 27. Проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

У 28. Проводить учет текущих операций и расчетов; 

общих компетенций (ОК): 

Код Наименование общих компетенций 

ОК. 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие 

ОК.04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК.06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей 

ОК.09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК.10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке 

ОК.11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере  

освоение профессиональных (ПК): 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
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ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 

счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

- освоение первоначального практического опыта: 

ПО. 01 Документирование хозяйственных операций и ведения бухгалтерского 

учета активов организации. 

Учебная практика реализуется в форме практической подготовки в профильных 

организациях на основании заключенных договоров и направлена на освоение 

профессиональных компетенций (ПК), общих компетенций (ОК), приобретение 

практического опыта по виду профессиональной деятельности (ВПД) 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации: 

1.2. Цель и задачи учебной практики 

Целью и задачами учебной практики является формирование профессиональных 

умений, общих и профессиональных компетенций, 

приобретение первоначального практического опыта по виду профессиональной 

деятельности: Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации. 

Количество часов на освоение содержания практики: 

Всего: 72 часа, в том числе: 

- учебной практики - 36 часов.
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

В результате освоения программы учебной практики профессионального модуля 

ПМ. 01 Документирования хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации студент должен приобрести 

профессиональные умения, развить общие компетенции и владеть 

первоначальным практическим опытом: 

- профессиональные умения 

У 1. Принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции 

или получение разрешения на ее проведение; 

У 2. Принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;; 

У 3. Проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

У 4. Проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

У 5. Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 

У 6. Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

У 7. Организовывать документооборот; 

У 8. Разбираться в номенклатуре дел; 

У 9. Заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат 

(расходов) - учетные регистры бухгалтерского учета; 

У 10. Передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 

архив; 

У 11. Передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 

истечении установленного срока хранения; 

У 12. Исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

У 13. Понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета; 

У 14. Обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности; 

У 15. Конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации; 

У 16. Проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

У 17. Проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

У 18. Учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

У 19. Оформлять денежные и кассовые документы; 

У 20. Заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

У 21. Проводить учет основных средств; 
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У 22. Проводить учет нематериальных активов; 

У 23. Проводить учет долгосрочных инвестиций; 

У 24. Проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

У 25. Проводить учет материально-производственных запасов; 

У 26. Проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

У 27. Проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

У 28. Проводить учет текущих операций и расчетов; 

- общие компетенции (ОК): 
Код Наименование общих компетенций 

ОК. 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие 

ОК.04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК.06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей 

ОК.09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК.10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке 

ОК.11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

- первоначальный практический опыт: 

ПО. 01 Документирования хозяйственных операций и ведения 

бухгалтерского учета активов организации.  
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1 Структура рабочей программы учебной практики 

Коды 

умений, 

профессио 

нальных 

умений 

Наименование разделов 
Количест во 

часов 

1 2 3 

ОК1-9 Раздел 1. 

Обработка бухгалтерских документов и разработка рабочего плана 

счетов организации 
36 

VI, У2, У3, 

У4, У5, У6, 

У7, У8 У9, 

У10, 

VII, У12, 

У13, У14, 

У15. 

ПО 1. 

Заполнение первичных бухгалтерских документов. 

Прием произвольных первичных бухгалтерских документов. 

Прием первичных бухгалтерских документов на любой вид носителей. 

Проверка наличия в произвольных первичных бухгалтерских документах

 обязательных реквизитов. Формальная проверка 

документов, проверка по существу, арифметическая проверка. 

Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков. Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов. Разработка графика документооборота. Разбираться в 

номенклатуре дел. Заполнение учетных регистров. Подготовка первичных 

бухгалтерских документов для передачи в постоянных архив по истечении 

установленного срока хранения. Исправление ошибок в первичных 

бухгалтерских документах. Изучение и анализ плана счетов 

бухгалтерского учета финансовохозяйственной деятельности 

организаций. 

Конструировать рабочий план счетов на основе типового плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности. 
Ознакомление с формами первичной документации. Заполнение произвольных 

форм первичных бухгалтерских документов. 

Виды обработки первичной бухгалтерской документации. 

Организация документооборота. Организация хранения первичных 

бухгалтерских документов. Варианты разработки рабочего плана счетов 

организации. Оптимизация структуры рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета организации. 

6 

 

Раздел 2. 

Проведение учета активов организации 
30 

У 16, У 17, У 

18, У 19, У 

20. 

ПО 1. 

Знакомство с перечнем счетов учета денежных средств и их 

характеристики. Оформление кассовых операций с использованием счета 

50 «Касса» и субсчетов, к нему открываемых. 

Порядок открытия расчетных и специальных счетов в банке. Ведение 

синтетического учета по счету 51 «Расчетный счет». Ведение 

синтетического учета по счетам 55 «Специальные счета в 

6 
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банке» и 57 «Переводы в пути». 

Оформление первичных документов по расчетам с применением счетов 

51, 55,57. 

Оформление договора с банком о кассовом обслуживании, соблюдение 

лимита остатка денежных средств в кассе. 

Оформление кассовых документов, соблюдение правил заполнения 

приходных и расходных ордеров, журнала регистрации приходных и 

расходных документов, оформление платежных и расчетно-платежных 

ведомостей. 

Правила заполнения кассовой книги. 

Порядок открытия валютных счетов; операции, проводимые с 

использованием счета 52 «Валютные счета». 

 

У 21, У 22, У 

23, У 24. ПО 

1. 
Ознакомление с процессом приемки и оприходования основных средств 

в организации. Оформление бухгалтерских операций по учету различных 

вариантов поступления основных средств. 

Оформление документов по приобретению основных средств. 

Проведение учета НДС по приобретению (созданию) основных средств. 

Оформление бухгалтерских операций по учету различных вариантов 

выбытия основных средств. Проведение расчета амортизации основных 

средств линейным способом и способом уменьшаемого остатка. 

Проведение расчета амортизации основных средств способом списания 

стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования и 

способом списания стоимости пропорционально объему продукции 

(работ). Проведение переоценки основных средств. Ведение учета затрат 

на ремонт основных средств при хозяйственном и подрядным способе 

его осуществления. 

Ведение учета арендованного активов у арендатора. 

Ведение учета активов, сданного в аренду, у арендодателя. 

Ознакомление с основами финансовой аренды (лизинга). Ознакомление с 

составом нематериальных активов организации. Проведение учета 

деловой репутации организации, как объекта нематериальных активов. 

Проведение учета организационных расходов. Порядок принятия к учету 

нематериальных активов. Проведение учета долгосрочных инвестиций с 

помощью счетов 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 

«Оборудование к установке». Организация аналитического учета по 

счетам 07 и 08. Проведение учета финансовых вложений организации на 

счете 58 «Финансовые вложения». Проведение учета по договору о 

совместной деятельности (простого товарищества). Проведение учета 

инвестиций в государственные и частные ценные бумаги. 

6 

У 25, ПО 1. Оформление документами поступления и расходования материальных 

ценностей. Проведение учета материальных ценностей по местам 

хранения и материально-ответственным лицам. 

Проведение сверки данных бухгалтерского учета с фактическим 

наличием продукции и производственных запасов в местах их хранения. 

Исчисление фактической себестоимости материальнопроизводственных 

запасов. Ознакомление с использованием счетов синтетического учета, 

применяемых для учета материальнопроизводственных запасов. 

Ознакомление с особенностью применения счетов 15 «Заготовление и 

приобретение материальных ценностей» и 16 «Отклонения в стоимости 

материальных ценностей». 

6 
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Оприходование неотфактурованных поставок. Проведение транспортно-

заготовительных расходов. 

 

У 26, У 27. 

ПО 1. 
Ознакомление с двумя подходами к учету затрат; с использованием счетов 

20-29; с использованием счетов 20-29 и 30-39. 

Отражение прямых и косвенных затрат на счете 20 «Основное 

производство», 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 

«Общехозяйственные расходы». Проведение калькуляции 

себестоимости продукции различными методами. Составление первичной 

документации передачи готовой продукции из производства на склад. 

Обобщение информации о выпущенной продукции на счете 40 «Выпуск 

готовой продукции». Ознакомление с документами на отгружаемую 

продукцию. 

Оформление бухгалтерскими проводками отгрузки продукции в 

соответствии с выбранным вариантом учетной политики. 

Ознакомление с методами определения рыночной цены. 

Знакомство с вариантами формирования выручки и с записями 

бухгалтерских проводок. Проведение учета расходов по продаже 

продукции на счете 44 «Расходы на продажу». 

6 

У 28. 

ПО 1. 
Ведение расчетов с кредиторами и дебиторами. 

Отражение в учете операций, связанных с расчетами за приобретенные 

ценности на счете 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками. 

Ведение аналитического учета по счету 60. 

Ведение аналитического учета по счету 62 «Расчеты с покупателями и 

заказчиками». 

Отражение отношений организаций и работников на счете 71 «Расчеты с 

подотчетными лицами» Отражение прочих денежных отношений 

организаций и работников на счете 73 «Расчеты с персоналом по прочим 

операциям». 

Порядок выдачи наличных денег подотчетным лицам и составление 

авансовых отчетов. 

Решение профессиональной задачи с применением плана счетов. 

6 

Всего 36 
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3.2 Содержание обучения по учебной практике 
Виды умений Виды учебных работ по формированию умений Объем 

часов 

Уровень 

усвоения 

У1-У31. 

ОК1-ОК9 

Раздел 1. 

Обработка бухгалтерских документов и разработка рабочего 

плана счетов организации 

6 
 

У 1. принимать произвольные первичные 

бухгалтерские документы, рассматриваемые как 

письменное доказательство совершения 

хозяйственной операции или получение 

разрешения на ее проведение; 

У 2. Принимать первичные бухгалтерские 

документы на любых видах носителей; 

У 3. Проверять наличие в произвольных 

первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

У 4. Проводить формальную проверку 

документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

У 5. Проводить группировку первичных 

бухгалтерских документов по ряду признаков; 

6. Проводить таксировку и контировку 

первичных бухгалтерских документов; 

У 7. Организовывать документооборот; 

У 8. Разбираться в номенклатуре дел; 

У 9. Заносить данные по сгруппированным 

документам в ведомости учета затрат 

(расходов) - учетные регистры; 

У 10. Передавать первичные бухгалтерские 

документы в текущий бухгалтерский архив; 

У 11. Передавать первичные бухгалтерские 

документы в постоянный архив по истечении 

1 

. Составление классификации форм документов. 

Обработка первичных учётных документов. Проверка 

наличия в произвольных первичных бухгалтерских 

документах обязательных реквизитов; 

Регистрация документов в соответствии с 

требованиями, предъявляемыми к бухгалтерским 

первичным документам на бумажных и электронных 

носителях; 

Проверка правильности оформления представленных 

документов по форме и правильности подсчетов 

данных представленных документа; 

Формирование корреспонденции счетов по 

хозяйственным операциям, осуществленной на 

основании данного документа. 

Разработка графика документооборота первичных 

учетных бухгалтерских документов, оформляющих 

текущие хозяйственные операции. 

На основе исходных данных, указанных в 

профессиональной задаче заполнить журналы-ордера и 

ведомости. 

Исправление в отчёте кассира корректурным способом 

неправильный текст и сумму. Исправить в авансовом 

отчёте сумму способом дополнительных проводок. 

Разработать рабочий план счетов, систематизировать и 

расположить счета (и субсчета) в определенной 

6 2 
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установленного срока хранения; 

У 12. Исправлять ошибки в первичных 

бухгалтерских документах; 

У 13. Понимать и анализировать план счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности; 

У 14. Обосновывать необходимость разработки 

рабочего плана счетов на основе типового плана 

счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности; 

У 15. Конструировать поэтапно рабочий план 

счетов бухгалтерского учета организации; 

 

системе, установить необходимую основу для 

отражения производимых предприятием финансово-

хозяйственных операций. 

Сформировать рабочий план счетов в 

соответствии с Инструкцией по применению плана 

счетов бухгалтерского учёта финансово 

хозяйственной деятельности. Отразить рабочий план 

счетов в учётной политике предприятия. 

  

Раздел 2. 

Проведение учета активов организации. 

  

30 
 

У 16. проводить учет кассовых операций, 

денежных документов и переводов в пути; 

У 17. проводить учет денежных средств на 

расчетных и специальных счетах; 

У 18. учитывать особенности учета кассовых 

операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам; 

У 19. оформлять денежные и кассовые 

документы; 

У 20. заполнять кассовую книгу и отчет кассира в 

бухгалтерию; 

2 Знакомство с перечнем счетов учета денежных средств 

и их характеристики. Оформление кассовых операций с 

использованием счета 50 «Касса» и субсчетов, к нему 

открываемых. 

Порядок открытия расчетных и специальных счетов в 

банке. 

Заполнение приходных и расходных кассовых ордеров 

на основании первичных документов. На основании

 приходных и расходных кассовых 

ордеров заполнение Кассовой книги, на основании 

отчётов кассира составить журнал - ордер №1 и 

ведомость №1. Составление выписки банка на 

поступившие денежные средства на расчётный счет. На 

основании выписок банка составить журнал - ордер №2 

и ведомость №2. 

6 2 
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У 21. проводить учет основных средств; 

У 22. проводить учет нематериальных активов; 

У 23. проводить учет долгосрочных инвестиций; 

У 24. проводить учет финансовых вложений и 

ценных бумаг; 

3 Формирование бухгалтерских проводок по учёту 

основных средств в соответствии с Инструкцией по 

применению плана счетов бухгалтерского учёта; 

Составление акта приёмки - передачи и инвентарной 

карточки на поступившие основные средства. 

Формирование бухгалтерских проводок по учёту 

нематериальных активов счетов в соответствии с 

Инструкцией по применению плана счетов 

бухгалтерского учёта; 

Формирование бухгалтерских проводок по учёту 

долгосрочных инвестиций на основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского учета; 

6 2 

У 25. проводить учет материально-

производственных запасов; 

4 Формирование бухгалтерских проводок по учёту 

материально-производственных запасов в соответствии 

с Инструкцией по применению плана счетов 

бухгалтерского учёта; 

Составление первичной документации по поступлению 

и выбытию материальных ценностей. 

6 2 

У 26. проводить учет затрат на производство и 

калькулирование себестоимости; 

У 27. проводить учет готовой продукции и ее 

реализации; 

5 

. 

Формирование бухгалтерских проводок по учёту затрат

 на производство и калькулирование 

себестоимости продукции. 

Формирование бухгалтерских проводок по учёту 

готовой продукции и ее реализации в соответствии с 

Инструкцией по применению плана счетов 

бухгалтерского учёта; 

6 2 
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У 28.проводить учет текущих операций и 

расчетов; 

6 Ведение расчетов с кредиторами и дебиторами. 

Отражение в учете операций, связанных с расчетами за 

приобретенные ценности на счете 60 «Расчеты с 

поставщиками и подрядчиками. Ведение 

аналитического учета по счету 60. 

Ведение аналитического учета по счету 62 «Расчеты с 

покупателями и заказчиками». 

Отражение отношений организаций и работников на 

счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами» 

Отражение прочих денежных отношений организаций 

и работников на счете 73 «Расчеты с персоналом по 

прочим операциям». 

Порядок выдачи наличных денег подотчетным лицам и 

составление авансовых отчетов. 

Решение профессиональной задачи с применением 

плана счетов. 

6 2 

  

ВСЕГО 36 час. 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1. Требования к материально-техническому обеспечению учебной 

практики 

Реализация программы учебной практики осуществляется в кабинете 

«Лаборатории информационных технологий в профессиональной деятельности». 

Оборудование кабинета и рабочих мест кабинета Информационные технологии 

в профессиональной деятельности, лаборатории учебной бухгалтерии: 

- рабочие места по количеству студентов; 

- рабочее место преподавателя; 

- компьютеры по количеству студентов; 

- принтер, сканер, модем; 

- программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

- комплект учебно-методической документации. 

4.2 Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, 

используемые в образовательном процессе. 

4.2.1. Основные электронные и печатные издания: 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Федеральный закон № 402 - ФЗ «О бухгалтерском учете» (в редакции от 

18.07.2017 №160-ФЗ) 

3. План счетов бухгалтерского учета финансово -хозяйственной 

деятельности организации и инструкция по его применению, утвержден 

приказом Минфина России от 31 октября 2000 г. №94н (в редакции приказа 

Минфина России от 8 ноября 2010 г. № 142н) 

4. ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

5. ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» (с 19.06. 2017г. 

признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

6. ФСБУ 5/2019 «Запасы» (от 15.11.2019 № 180н) 

7. ФСБУ 6/2020 «Основные средства» (утв. приказом Минфина России от 

17.09.2020 № 204н). 

8. ПБУ 9/99 «Доходы организации» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 

стандартом бухгалтерского учета) 

9. ПБУ 10/99 «Расходы организации» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 

стандартом бухгалтерского учета) 

10. ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

11. ПБУ 15/2008 «Учет расходов по займам и кредитам» (с 19.06. 2017г. признан 
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федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

12. ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

13. ПБУ 19/02 «Учет финансовых вложений» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

14. Кеворкова Ж.А., Кеворкова Ж.А., Мельникова Л.А. Практические основы 

бухгалтерского учета источников формирования активов организации. (СПО) 

Учебник — Москва: КноРус, 2021. — 127 с. https://www.book.ru/ 

15. Любушин Н.П., под ред., Варпаева И.А. Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации. 

(СПО) Учебное пособие — Москва: КноРус, 2021. — 345 с. https://www.book.ru/ 

16. Кеворкова Ж.А., Петров А.М., Мельникова Л.А. Практические основы 

бухгалтерского учета активов организации. (СПО) Учебник — Москва: КноРус, 

2020. — 255 с. https://www.book.ru/ 

17. Кеворкова Ж.А., Догучаева С.М. Практические основы бухгалтерского учета 

активов организации. Практикум. (СПО). Учебно -практическое пособие. — 

Москва: КноРус, 2020. — 185 с. 

4.2.2. Электронные издания: 

1. «Бухгалтерский учёт» - журнал. Форма доступа в Интернете: www.buhgalt.ru 

2. «Главбух» - журнал. Форма доступа в Интернете: www.glavbukh.ru 

3. Сайт «Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов в России». Форма 

доступа в Интернете: www.ipbr.org. 

4. Сайт «МЦ ФЭР. Государственные финансы». Форма доступа в 

Интернете: www.gosfinansy.ru 

5. Сайт «Бухсофт. ру». Форма доступа в Интернете: www.buhsoft.ru 

6. Сайт Федеральной налоговой службы. Форма доступа в Интернете: 

www.nalog.ru 

4.2.3. Дополнительные источники 

1. Костюкова Е.И., Тунин С.А., Ельчанинова О.В. Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации (для СПО) 

Учебник — Москва: КноРус, 2019. — 159 с 

2. Жаринов В.В., Варпаева И.А., Кельдина Л.И. Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации. 

(СПО) Учебное пособие. - М.: КноРус, 2019, стр.345. 

3. Любушин Н.П., под ред. Документирование хозяйственных операций и ведение 

https://www.book.ru/
https://www.book.ru/
https://www.book.ru/
http://www.buhgalt.ru/
http://www.glavbukh.ru/
http://www.ipbr.org/
http://www.gosfinansy.ru/
http://www.buhsoft.ru/
http://www.nalog.ru/
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бухгалтерского учета активов организации (СПО) Учебное пособие — Москва: 

КноРус, 2018. — 345 с. 

4.2.4 Интернет-ресурсы: 

a. «Бухгалтерский учёт» - журнал. Форма доступа в Интернете: www.buhgalt.ru 

b. «Главбух» - журнал. Форма доступа в Интернете: www.glavbukh.ru 

c. Сайт «Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов в России». 

Форма доступа в Интернете: www.ipbr.org. 

4. Независимая электронно-библиотечная система (ЭБС) https://www.book.ru/ 

5. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 

6. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ 

7. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н (ред. от 08.11.2010) " План счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

Инструкции по его применению" 

4.3 Общие требования к организации учебной практики 

Учебная практика по виду профессиональной деятельности 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации специальности Экономика и бухгалтерский учет 

(торговля) базовая подготовка направлена на формирование 

профессиональных умений, приобретение первоначального практического 

опыта и реализуется в рамках профессионального модуля ПМ. 01 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации для последующего освоения студентами общих и 

профессиональных компетенций по специальности. 

Учебная практика проводится под руководством преподавателя 

специальных дисциплин в соответствии с учебным планом, графиком учебного 

процесса. 

Формой проведения учебной практики являются учебные занятия. 

Формой отчетности студентов о прохождении учебной практики 

являются: письменный отчет, аттестационный лист студента, дневник учета 

учебно-производственных работ по практике.  

http://www.buhgalt.ru/
http://www.glavbukh.ru/
http://www.ipbr.org/
https://www.book.ru/
http://konsultant.ru/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_122855/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_29165/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_29165/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_29165/
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5. КОНТРОЛБ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Результаты (освоенные 

профессиональные умения) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки 

У 1. Принимать произвольные 

первичные бухгалтерские 

документы, рассматриваемые как 

письменное доказательство 

совершения хозяйственной 

операции или получение 

разрешения на ее проведение; У 

2. Принимать первичные 

бухгалтерские документы на 

любых видах носителей У 3. 

Проверять наличие в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов. 

Прием произвольных и первичных 

бухгалтерских документов в 

соответствии с требованиями 

нормативной документации 

Наличие и точность записи в 

произвольных первичных 

бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов в 

соответствии с установленными 

требованиями. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 4. Проводить формальную 

проверку документов, проверку 

по существу, арифметическую 

проверку; 

Проведение формальной проверки 

документов, проверки по существу 

и арифметической проверки 

согласно действующему порядку 

ведения бухгалтерского учета. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 5. Проводить группировку 

первичных бухгалтерских 

документов по ряду признаков 

Группировка первичных 

бухгалтерских документов по ряду 

признаков согласно «Положению о 

документах и документообороте в 

бухгалтерском учете». 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 6. Проводить таксировку и 

контировку первичных 

бухгалтерских документов; 

Проведение таксировки и 

контировки первичных 

бухгалтерских документов, 

согласно правилам ведения 

бухгалтерского учета. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 7. Организовывать 

документооборот 

Рациональность организации 

документооборота согласно 

Перечня типовых управленческих 

документов, утвержденных 

Росархивом. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при   
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выполнении профессиональной 

задачи. 

У 8. Разбираться в номенклатуре 

дел; 

Составление схемы номенклатуры 

дел в соответствии с 

Методическими рекомендациями 

по разработке инструкций 

делопроизводства. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 9. Заносить данные по 

сгруппированным документам в 

ведомости учета затрат 

(расходов) - учетные регистры 

Занесение данных по 

сгруппированным документам в 

ведомости учета затрат (расходов) - 

учетные регистры согласно 

Положению о документальном 

обеспечении записей в 

бухгалтерском учете. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 

У 10. Передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

текущий бухгалтерский архив 

Порядок передачи первичных 

бухгалтерских документов в 

текущий бухгалтерский архив 

согласно Положению о документах 

и документообороте в 

бухгалтерском учете. 

Наблюдение и оценка 

профессиональной деятельности в 

период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности профессиональных 

умений при выполнении 

профессиональной задачи. 

У 11. Передавать первичные 

бухгалтерские документы в 

постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения 

Порядок передачи первичных 

бухгалтерских документов в 

постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения 

согласно Положению о документах 

и документообороте в 

бухгалтерском учете. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи 
У 12. Исправлять ошибки в 

первичных бухгалтерских 

документах 

Выбор способа исправления 

ошибок в первичных 

бухгалтерских документах в 

соответствии с Законом о 

бухгалтерском учете № 402-ФЗ. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 

У 13. Понимать и анализировать 

план счетов бухгалтерского учета 

У 14. Обосновывать 

необходимость разработки 

рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности 

Аргументированность выбора 

способа разработки рабочего плана 

счетов в соответствии с 

Инструкцией по применению плана 

счетов бухгалтерского учёта. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 
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У 15. Конструировать поэтапно 

рабочий план счетов 

бухгалтерского учета 

организации. 

  

У 16. проводить учет кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути; 

У 17. проводить учет 

денежных средств на 

расчетных и специальных 

счетах; 

У 18. учитывать особенности 

учета кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

У 19. оформлять денежные и 

кассовые документы; 

У 20. заполнять кассовую 

книгу и отчет кассира в 

бухгалтерию; 

Соблюдение порядка учета 

кассовых операций, денежных 

документов и переводов в пути 

согласно Положения Банка 

России "О порядке ведения 

кассовых операций и правилах 

хранения, перевозки и 

инкассации банкнот и монеты Банка

 России в кредитных 

организациях на территории 

Российской Федерации". 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 

У 21. проводить учет 

основных средств; 

У 22. проводить учет 

нематериальных активов; 

У 23. проводить учет 

долгосрочных инвестиций; 

У 24. проводить учет 

финансовых вложений и 

ценных бумаг; 

Формирование бухгалтерских 

проводок 

по учету основных средств, 

нематериальных активов, 

долгосрочных инвестиций, 

финансовых вложений и ценных 

бумаг на основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского учета, в 

соответствии с Инструкцией по 

применению плана счетов 

бухгалтерского учёта. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 

У 25. проводить учет 

материально-

производственных запасов; 

Формирование бухгалтерских 

проводок по учёту материально-

производственных запасов в 

соответствии с Инструкцией по 

применению плана счетов 

бухгалтерского учёта; 

Составление первичной 

документации по поступлению 

и выбытию материальных 

ценностей 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 

сформированности 

профессиональных умений при 

выполнении профессиональной 

задачи. 

У 26. проводить учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости; 

У 27. проводить учет готовой 

продукции и ее реализации; 

Формирование бухгалтерских 

проводок по учёту затрат на 

производство и 

калькулирование себестоимости 

продукции. 

Формирование бухгалтерских 

проводок по учёту готовой 

продукции и ее реализации в 

соответствии с Инструкцией по 

применению плана счетов 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 
сформированности 
профессиональных умений при 
выполнении профессиональной 
задачи. 
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бухгалтерского учёта; 
 

У 28. проводить учет текущих 

операций и расчетов; 

Ведение расчетов с 

кредиторами и дебиторами. 

Отражение в учете операций, 

связанных с расчетами за 

приобретенные ценности на 

счете 60 «Расчеты с 

поставщиками и 

подрядчиками. Ведение 

аналитического учета по счету 

60. 

Ведение аналитического учета 

по счету 62 «Расчеты с 

покупателями и заказчиками». 

Отражение отношений 

организаций и работников на 

счете 71 «Расчеты с 

подотчетными лицами» 

Отражение прочих денежных 

отношений организаций и 

работников на счете 73 

«Расчеты с персоналом по 

прочим операциям». 

Порядок выдачи наличных 

денег подотчетным лицам и 

составление авансовых отчетов. 

Решение профессиональной 

задачи с применением плана 

счетов. 

Наблюдение и оценка 
профессиональной деятельности в 
период учебной практики. 

Оценка результатов 
сформированности 
профессиональных умений при 
выполнении профессиональной 
задачи. 

Формы, методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у студентов 

не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений:  

Общие компетенции Показатели оценки результата Формы и методы 

оценки 

ОК. 01 Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным контекстам. 

- выбор оптимальных способов решения 

профессиональных задач применительно к 

различным контекстам; 

- точность распознавания сложных проблемных 

ситуаций в различных контекстах; 

- адекватность анализа сложных ситуаций 

при решении задач профессиональной 

деятельности; 

- оптимальность определения этапов 

решения задачи; 

- адекватность определения потребности в 

информации; 

- эффективность поиска; 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 
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- адекватность определения источников 

нужных ресурсов; 

- разработка детального плана действий; 

- правильность оценки рисков на каждом 

шагу; 

точность оценки плюсов и минусов полученного 

результата, своего плана и его реализации, 

предложение критериев оценки и рекомендаций 

по улучшению плана. 

 

ОК. 02 Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, необходимой 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности. 

- эффективный поиск необходимой информации, 

использование различных источников получения 

информации, включая интернет-ресурсы. 

- цель и организация собственной профессиональной 

деятельности соответствует поставленной 

профессиональной задаче; 

- выбор методов и способов обработки бухгалтерской 

информации соответствует требуемой технологии 

заполнения форм документов для выполнения 

практических и самостоятельных работ; 

- результативность самостоятельного осуществления 

собственной деятельности и выбора методов и 

способов выполнения профессиональных задач. 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

ОК. 03 Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие. 

- умение постановки цели, выбора и применения 

методов и способов решения профессиональных 

задач; 

- оптимальность планирования 

информационного поиска из широкого набора 

источников, необходимого для выполнения 

профессиональных задач; 

- адекватность анализа полученной информации, 

точность выделения в ней главных аспектов; 

- точность структурирования отобранной 

информации в соответствии с параметрами 

поиска; 

- адекватность интерпретации полученной 

информации в контексте профессиональной дея-

тельности. 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

ОК. 04 Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

- взаимодействие с коллегами, руководством, 

клиентами, самоанализ и коррекция результатов 

собственной работы. 

- эффективность участия в деловом общении для 

решения деловых задач; 

- оптимальность планирования профессиональной 

деятельности. 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

ОК. 05 Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста. 

- использование механизмов создания и 

обработки текста, а также ведение деловых бесед, 

участие в совещаниях, деловая телефонная 

коммуникация. 

- грамотность устного и письменного 

изложения своих мыслей по 

профессиональной тематике на государственном 

языке; 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 
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толерантность поведения в рабочем коллективе. 
 

ОК. 06. Проявлять 

гражданско- 

патриотическую позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение на 

основе общечеловеческих 

ценностей. 

- понимание значимости своей профессии. 

- участие в конференциях, конкурсах, дискуссиях 

и других образовательных и профессиональных 

мероприятиях. 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

ОК. 09 Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности; 

- умение использовать в профессиональной 

деятельности электронно-правовые системы; 

- умение применять бухгалтерские программы и 

осуществлять представление документов в органы 

статистики через телекоммуникационные каналы. 

Определение целей, задач и содержания в 

соответствии с изменениями технологий в 

профессиональной деятельности; 

- выбор способов технологий и средств для 

реализации целей и задач профессиональной 

деятельности; 

- контроль, оценка и коррекция профессиональной 

деятельности с учетом смены технологий; 

- анализ возможностей новых технологий и их 

практического применения в соответствии с 

требованиями профессиональной деятельности. 

Наблюдение и 

оценка на 

практических 

занятиях при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

ОК .10 

Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языке. 

- умение понимать и применять законодательно - 

нормативные документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и информацию 

компетентных органов, типовые формы и 

документы. 

- адекватность понимания общего смысла 

четко произнесенных высказываний на известные 

профессиональные темы); 

- адекватность применения нормативной 

документации в профессиональной 

деятельности; 

 

 


